Akademia Wychowania Fizycznego

im. Eugeniusza Piaseckiego w Poznaniu R —_—

Poznan, dnia 05.10.2018 r.

Nr: RSZP-2003-19/18/ZP

ZAPYTANIE OFERTOWE

Niniejsze Indywidualne Warunki Zamdwienia nie stanowig ogtoszenia o zamdwieniu w rozumieniu ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.).
Podstawa prawna: Art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 1579 ze zm.).

.  ZAMAWIAJACY

Akademia Wychowania Fizycznego im. E. Piaseckiego w Poznaniu
Ul. Krélowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznan
REGON: 000327853, NIP: 777-00-03-185

Osoby do kontaktu:
Karolina Jendryca- Sekcja Zaméwien Publicznych, tel: 061-835-53-32; e-mail: jendryca@awf.poznan.pl;
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.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Skrécony opis przedmiotu zamédwienia
Sukcesywna dostawa materiatéw eksploatacyjnych dla potrzeb Uczelni.

Zamoéwienie podzielone zostato na dwie czesci, Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedna lub wiecej czesci.

Czes¢ | — sukcesywna dostawa materiatow eksploatacyjnych do drukarek, urzadzen wielofunkcyjnych itp.

Cze$¢ Il - sukcesywna dostawa materiatdw eksploatacyjnych do fotokopiarek.

2. Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia dla czesci | i Czesci Il zostat zawarty w zataczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego oraz w projekcie umowy, stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego.

3. Kody CPV zamdwienia: 30125100-2

4. W przypadku watpliwosci co do tresci oferty lub braku w ofercie wymaganych dokumentéw lub oswiadczen,
zamawiajgcemu przystuguje prawo wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia
dokumentow.

5. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury VAT dla kazdego zamdwienia z osobna, powotujac sie
na numer przestanego zaméwienia.

6. Dostawy realizowane bedg do wskazanych w zamdéwieniach jednostek Uczelni znajdujgcych sie w ponizszych
lokalizacjach:

a) Biblioteka Gtéwna AWF przy ul. Droga Debinska 10c, 61-555 Poznan;
b) Obiekty AWF przy ul. Droga Debiriska 10c, 61-555 Poznan;

c) Dom Studencki AWF przy ul. Sw. Rocha 9, 61-142 Poznar;

d) Obiekty AWF przy ul. Krélowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznan;

e) Pawilony Wielofunkcyjne przy ul. Droga Debirska 7, Poznan.

7. Dostawy materiatdw eksploatacyjnych odbywaé sie bedg sukcesywnie w terminie 12 miesiecy od daty
podpisania umowy. Jedynym kryterium $wiadczagcym o zakonczeniu umowy jest uptyniecie terminu, na
ktéry umowa zostata zawarta albo wykorzystanie catej kwoty okreslonej w § 3 ust. 1 umowy. Dostawca
zobowigzany jest dostarczy¢ zaméwiony asortyment w ciggu 3 dni od chwili ztozenia zamdwienia przez
Zamawiajgcego, zgodnie z § 2 ust. 9 umowy.

8. Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawce ustalone sg na caty okres obowigzywania umowy i nie
podlegajg podwyzszeniu. Cena oferty uwzglednia wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamodwienia, niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamoéwienia, w tym koszty
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transportu do miejsca przeznaczenia.

9. llosci asortymentu, podane w Zestawieniu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego
sg wielkosciami szacunkowymi. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamawiania wiekszej lub mniejszej
ilosci artykutow w stosunku do ilosci okreslonych w/w Zestawieniu, w ramach kwoty okreslonej w umowie
dla zaméwienia.

10. W przypadku stwierdzenia, ze dostarczone artykuty sa:

a) niezgodne z zapytaniem ofertowym lub nie sg kompletne,
b) posiadajg Slady zewnetrznego uszkodzenia
c) sg inne zastrzezenia, dotyczace zamowienia artykutéw,

Zamawiajgcy odmoéwi odbioru czesci lub catosci zamdwionych artykutéw sporzadzajgc protokdt zawierajgcy
przyczyny odmowy odbioru. Zamawiajgcy wyznacza termin dostarczenia artykutéw wolnych od wad.
Procedura czynnosci odbioru zastanie powtdérzona.

11. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru zuzytych materiatéw eksploatacyjnych z miejsc wskazanych przez
Zamawiajgcego i dostarczenia do Zamawiajgcego dokumentu potwierdzajgcego ich utylizacje. Wykonawca
zobowigzany jest odbiera¢ zuzyte materiaty eksploatacyjne przy okazji dokonywania dostaw. Nie ma
obowigzku zgtaszania sie po odbiér zuzytych materiatéw eksploatacyjnych, w dni w ktérych nie ma
zaplanowanych dostaw.

IV. TERMINY

1. Termin i miejsce ztozenia ofert: 12-10-2018r. drogg emailowa na adres jendryca@awf.poznan.pl lub
osobiscie w Sekcji Zaméwien Publicznych, Budynek Rektoratu AWF pok.115

2. Termin realizacji zamdwienia: 12 miesiecy liczac od dnia podpisania umowy lub wykorzystania w catosci
kwoty umownej.

3. Termin zwigzania ofertg: 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

4. Termin ptatnosci: 30 dni od daty otrzymania prawidiowo wystawionej faktury.

V. KRYTERIUM OCENY OFERT
1. Cena oferty brutto - 100%

llos¢ punktéw dla kazdej ocenianej oferty, zostanie wyliczona wg nastepujacego wzoru:

Jako najkorzystniejsza uznana zostanie oferta Wykonawcy, ktdra bedzie przedstawiata najkorzystniejszy bilans
kryteriow oceny ofert okreslonych w niniejszym zapytaniu, wyliczonych zgodnie ze wzorem:

O (ilo$¢ punktow zdobytych przez oferte) =C+ T

Obliczanie punktacji w kryterium cena:

C=(Cmin/Co*100)*100%

Gdzie:

C- liczba punktéw w kryterium cena

Cmin — Najnizsza cena sposréd ztozonych ofert nie podlegajacych odrzuceniu.
Co — Cena oferty ocenianej

Realizacja zamdéwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktdry ztozy najkorzystniejszg oferte.

VI.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
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oryginatem przez osoby upowaznione.

WYMAGANE DOKUMENTY*

1. Oferta sporzadzona zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

> ) / lenie-{lu Lol e

6. Petnomocnictwo okreslajgce jego zakres — w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik.
7. Wypetniony zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — szczegétowa kalkulacja cenowa dla Czesci | i/ lub
Czesci ll.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 1 i 7 muszg byé podpisany przez osobe albo osoby upowaznione do

VIll.  SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca podaje cene oferty w odpowiedniej czesci ,Formularza oferty” — zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

2. Wykonawca w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego (opis przedmiotu zamodwienia- szczegétowa
kalkulacja cenowa) podaje ceng netto i brutto za jedng sztuke tonera oryginalnego i 1 sztuke tonera
zamiennego.

3. W zataczniku nr 4 do zapytania ofertowego wskazana zostata orientacyjna ilos¢ sztuk danego tonera — moze
ona ulec zmianie w toku realizacji umowy.

4. W cenie Wykonawca uwzglednia wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamoéwienia, jakie Wykonawca
bedzie musiat ponies¢ w celu nalezytego wykonania przedmiotu zamoéwienia okreslonego w niniejszym
zapytaniu (w tym w zatgczniku nr 1 —opis przedmiotu zamdwienia- szczegétowa kalkulacja cenowa).

5. Cena wyrazona musi by¢ w ztotych polskich.

6. Cena musi zostaé podana z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku wg zasad arytmetyki.

WADIUM*
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X.

WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Zamawiajacy wykluczy wykonawce;

1) niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu;
2) ktéry nie udzielit wyjasnien lub nie uzupetnit dokumentéw wymaganych w niniejszym postepowaniu, na
wezwanie Zamawiajgcego, o ktérym mowa w czesci Il pkt 4.
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Xl. ODRZUCENIE OFERT

1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) tresé oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
b) oferta zostat ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania.

Xll.  UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
| Zamawiajgcemu w kazdej chwili przystuguje prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Xlll.  FORMA | MIEJSCE SKEADANIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ :
1. osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego — adres jw.; lub
2. elektronicznie (skan oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami) na adres poczty elektronicznej
iendryca@awf.poznan.pl

XIV. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, KTORE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PRZED ZAWARCIEM

uMowy
1. Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza okazat przed
podpisaniem umowy Zamawiajgcemu oryginaty dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. VI

XV.  ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 2 — Formularz oferty

Zatacznik nr 3 — Projekt umowy

Zatgcznik nr 4 — Szacunkowa ilos$¢ sztuk w podziale na czesci
*- wypetnic jezeli dotyczy lub niepotrzebne skreslic

(podpis pracownika jednostki prowadzacej zapytanie)
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